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I. Aller a I'essentiel
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Les aides ne sont pertinentes et efficaces qukesifent suite a un bilan
pluridisciplinaire raisonné, interprété, donnastlia I'énoncé d’'un diagnostic des
causes certaines ou probables des difficultés ntréas par |'éléve.

Appliquées sans discernement, des préconisatiomgepe conduire a
des désillusions et accroitre le désarroi des entatastrophés de voir toute cette
énergie dépensée en vain. Incapables de prog@aserdes aides inadaptées, le
sentiment d'échec et de mésestime de soi n‘engseraenforcé ! Pas d'aide
efficace sans compréhension préalable !

|.1.Qu'est ce qui pose souci, quelles aides possibl?

Pour aider I'éleve, on détermine tres précisémentjuw pose souci a
I'école. Est-ce le geste graphique, la "productieriexte”, 'orthographe, la pose
des opérations, la géométrie, le décodage vissetaaports ....?

Il est tout aussi primordial de discerner les diffescolaires : souhaite-
t-on que I'éleve de cycle Il dessirmen une figure géométrigue ou qu’il se
familiarise avec les objets du plan et de I'espace

Certains outils peuvent minimiser les troubles, desnpenser ou les
contourner. lls doivent étre adaptés aux besoirswheici et maintenantce qui
nécessite un suivi régulier et leur modificatioeduelle.

|.2. Pourquoi attendre ?

Pourguoi ce paragraphe ? Il n'est pas rare quddkss soient tres long
entre la mise en évidence de difficultés spécifiquBapprentissages, la
réalisation d’examens spécialisés, le diagnosg pkéconisations et leur mise en
ceuvre a I'école, la mise a disposition d’éventueldils par linstitution,
I'apprentissage de leur utilisation et enfin leus@ren service.

Les adaptations proposées puis acceptées et feémsalpar le projet de
scolarité, sont parfois installées avec retard duelles sont subordonnées a
I'achat de matériel...

Certaines aides ne sont que de simples logiciédsnmatiques que des
enseignants proposent a toute leur classe lorsguatégrent vraiment les TICE
(ou TUIC) dans leur classe. Alors pourquoi atterdre

|.3.Faciliter I'organisation
[.3.1.L'harmonisation des couleurs de cahiers, caets, fichiers , etc.

L'organisation rationnelle des outils de I'école dds documents est
nécessaire pour tous les éleves, il faut s’en prgmer tout particulierement
chaque fois que des difficultés de repérage terhptim spatial sont présentes.

Plusieurs fois par jour, les éleves sortent cahiel@sseurs, carnets,
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trousses, ... du cartable ou du sac a dos. Quetspgemdes suffisent en général
pour reconnaitre et atteindre le bon objet, mass déficultés motrices et/ou
praxigues peuvent transformer ce geste en unebkxiépreuve. Il faut éviter de
sortir les autres livres, les autres cahiers, gddige tomber... pour finalement ne
pas trouver ce que I'on cherche !

On facilite le repérage des manuels (etc.), encemsoune couleur a
chaque discipline. Il devient alors plus simple discerner le cahier dans le
cartable, sur la table, [I'étagere, mais aussifidsers dans l'ordinateur, les
intercalaires dans les classeurs, etc..... On relchgar exemple le rouge, associé
aux maths.

La préparation du sac s'en trouve également sikplifil suffit
d'évoquer les couleurs manquantes et de compléter.

A\ Pour devenir des reperes fiables, les couleudemmmientpas changer
chaque année... Il est précieux de constituer ude coouleur par
établissement scolaire pour qu'au fil des annéesglasse en classe, les
eléves conservent les mémes indices. Loin de g&serautres, cette
convention est l'occasion d'aborder une méthoderzore de rangement au
sein de I'école, du collége.

A\ On trouve des lots de protege-cahiers aux couldues que l'on peut
personnaliser de dessins, d'auto-collants....

A\ Les couleurs les plus éclatantes et faciles aepencsont réservées aux
cahiers, carnets, classeurs, les plus utilisésleegpremiéres années de
I'école.

Proposition : langage écrit en bleu, activités matatiques en rouge, etc.

A\ Classer les documents dans un trieur évite, pesirplus grands, le
transport de cahiers ou de classeurs, chaquelljdamt alors un systeme de
rangement efficace et sar.

1.3.2.Le rangement du bureau

On propose a I'enfant d'aménager son bureau emtteoanpte de ses
souhaits et de ses préférences, ce qui en fakilileémorisation. Un rangement
régulier est demandé, une fois par semaine sembignimum.
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ll. L'ordinateur : un assistant
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[1.1.Le matériel

L'ordinateur : un outil familier dans la vie quaedne, dans I'entreprise et a
I'école ?

Selon le rapport de la mission parlement&ussir I'école numériquede
J.M. Fourgous 'entrée des ordinateurs et du Web a I'écoleedfficcasion inespérée
de mettre en ceuvrewae pedagogie active et differenciéet réaliseun facteur de
motivation et de réussite pour les éleves, ce qumtnent les comparaisons
internationales. Alors le numérique : pour tous a I'école, mais eamcmlus
indispensabl@our les éléves a besoins spécifiques auxquadsiihira des moyens de
contourner certaines difficultés...

L'ordinateur n’est plus alors un objectif d’appriesage mais un des moyens
de réaliser la prise de note, la rédaction desideva

[1.1.1.L'ordinateur

Quel matériel choisir ? Faut-il un grand écran ?rhni-ordinateur léger ?
Une tablette ?

Le choix s'effectuera en fonction des contrainteen (particulier
neurovisuelles) et des besoins de I'éleve. Notatetois que, trop petit, 'écran ne
pourra afficher clairement tout la page. Cependantjblions pas qu'il n’est pas plus
facile de repérer un élément sur une grande syrfacsque les difficultés visuo-
spatiales génent le balayage visuel.

Le systeme d’exploitation doit permettre I'utilisat de logiciels créant des
fichiers échangeables avec les autres élevesnéesgmants et rééducateurs.

1I.1.2.La clé, le disque dur externe...

Pour échanger les cours, les devoirs, etc. aveernissignants ou les autres
éléves, la clé ou le disque dur sont faciles asprarter (plus légers, méme que
classeurs ou cahiers).

Il arrive que le matériel mis a disposition d'uneve reste dans
I'établissement scolaire. Dans ce cas, un périghérde stockage contenant fichiers et
outils est le moyen indispensable de lien entréeéettravail a domicile.

[1.1.3.Réseau, mail,...

Les échanges de fichiers sont tres simples pariebuie plus en plus de
colleges mettent en ligne les cahiers de texte aglec nombreux dossiers
d’approfondissement des cours...

L'enseignant communique son cours, I'éléeve envoie devoir, mais pour
cela, ils doivent disposer tous les deux d’une egiom a leur domicile!

1 . Jean-Michel Fourgous, député des Yvelinesrasran rapport sur le développement du numériguns d
I'enseignement scolaire au ministre de I'Educatiationale, le 15/2/2010.
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11.2. Les logiciels

[1.2.1. Les traitements de texte

Le choix du traitement de texte est souvent faitljpastitution scolaire en
fonction d'arguments financiers (gratuit ou non)istan devrait plutodt retenir celui
dont I'ergonomie est la plus adaptée a I'éleve.

Peut-il retrouver les icbnes dans une barre doutés complete mais trop
riche d’informations visuelles?

Doit-il avoir accés a un dictionnaire de synonymas,un correcteur
d'orthographe en cours de rédaction, les modele®ciements types, a des feuilles de
styles, des macros pour automatiser des séquelantims ? Ce sont de réelles aides
pour optimiser la production de textes, décidéedépart, admises par tous.

[1.2.1.a. Swriter, le traitement de texte de la siie Open Office

Téléchargement gratuihitp://www.openoffice.org/fr/
Pour une utilisation simple, on n'affichera quedasls de texte.

A I it Tableau Outils Fenetre Aide
imes New Roman ~| Apropos de Openofficeorg B Fe & (12 |-/ 6 I SRR [E=== A- BEAM _

AN
§
¢

(::l ol l-l ll(‘ilH![i ||=-[uv ,
A‘mih't, lllll lu vinell \-|| \a

Lecnine un lexle e une |u-|m

cunsive: e fike.
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La barre tres simple du traitement de texte espqwée selon trois

niveaux : débutant, moyen ou expert.
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(a]
=

Page1/1 Standard Frangais (France) INS | STD oM@ e+ 9100%

Elle affiche toujours trois outils tres accessiblda gallery, dessin et
images, pour insérer cartes, frises, dessinscarapléter ou illustrer le cours.

[1.2.1.c. Word Microsoft Office 2010

Riche, de nombreux outils mais gfaiit savoir rechercher et distinguer
au sein de menus comportant de tres nombreusessicomonnes...
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WA -0 T T Gocument = Micosof Word uthsabon nom commercite 7 T T N v . o
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Frappe clavier

11.2.1.d. Apprendre de la frappe

Optimiser l'usage d'un traitement de texte et a@aitil informatique en
général c’est tout d’abord bien maitriser la frappeclavier AZERTY. Ce n'est
pas suffisant mais nécessaire.

Pour certains éleves on préfere cacher les cagaciascrits sur les
touches : c’est la technique du clavier cdché

Beaucoup de logiciels parmi lesquels des librest sdilisés, ils
facilitent 'apprentissage et le rendent plus ludig

On trouve de nombreuses adresses sur le site de-3a Furon :
http://clairelise.furon.free.fr/
OuU encore sur :
http://www.espacefr-education.com/wineduc/materg.ph

A ApprentiClavier
Propose des exercices, dont les scores chiffréarprdsla progression.
On peut s’entrainer en insistant sur ses proprgegaConcu pour malvoyants et
aveugles, le logiciel payant JAWS permet de soapiliss exercices. Mais les
voyants peuvent completement utiliser le logicats sonorisation, en évitant de

2 Pour plus de détails, voir docum@&s outils pour faciliter les activités scolairegl@ves présentant un handicap
moteur, des difficultés d'organisation gestuelleeneurovisuellep.18
https://sites.google.com/site/michelecerisier/Home
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regarder leur clavier. Il fonctionne sous Windov® Windows 2000, Windows
XP, Windows Vista, ou Windows 7.

Quitter vers
Menu Principal
ApprentiClavier Version 1.08, Copyleft 2004-2010 GNUJGPL (Echap)

http //www apprentlclawer com/telechargement gratuit

A Dactylo de Gérard Ledu, freeware
Une ligne indique a l'utilisateur ce qu'il doit przer, la deuxiéme ligne
montre sa progression. En dessous, le nom du guigtoit intervenir & gauche et
a droite. Dans la barre de statut, le temps, &8 et les erreurs... On peut mettre
I'hnorloge en pose pour "souffler"”...

xxxxx

http /qerard Iedu free fr/LoqmeIs html

A Tux typing
Pour de jeunes enfants : des lettres (ou des rwotd)ent qu’il faut taper pour que le
petit Tux en bas de I'écran aille la ramasser.i®lus niveaux de difficulté successifs
sont parcourus (il y en a 4).
. http://www.clubic.com/telecharger-fiche12808-tuxtyp.html

11.2.2.La compatibilité

L’éleve utilise un ordinateur en classe et un aptet-étre, a son domicile,
est amené a échanger des documents avec les emsigrSes fichiers doivent donc
étre traités par son matériel personnel, mais qoasiceux de l'école et de ses
enseignants : il faut s’assurer de la compatibigtabledes différents outils.

On doit se poser les questions suivantes a propsdogjiciels : pour quel
usage précisément ? Avec qui les partager ?

Tres souvent, les suites libres Open Office (fichiedt) ou O0O04Kids sont
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installées dans les classes, elles sont libregattiitps. Les utilisateurs de la suite
Open office qui ne possedent pas Microsoft offamyvent ouvrir des fichiers réalisés
avec Word ou Excel grace a une visionneuse Wordvéfieou Excel Viewer. Les
documents qu’ils auront réalisés dans le formatt jpeuvent étre directement
enregistrés au format .doc ou .dox ou .docx pawar &hangés avec un utilisateur de
la suite Microsoft.

11.2.3.Les freeewares et logiciels libres

Les termes de logiciel libre et de freeware soniveat employés de facon
peu précise. Un logiciel libre peut étre utilistidéé, modifié et dupliqué car ses droits
sont disponibles (logiciels du domaine public) dabés par une licence « libre »
basée sur le droit d'auteur.

Par nature, le logiciel libre est libre et gratmais rien ne s'oppose au
financement des services associés.

Les freewares (gratuiciels) ne sont pas nécessairenibres, les deux
principes sont complétement distincts.

11.2.4.Les logiciels de compensation

Il faut parfois recourir a des logiciels adaptésismias logiciels les plus
courants suffisent souvent a compenser des diifisulSeul, le diagnostic précis, a
partir des bilans validés et des observations seslpermet d’établir ce qui doit étre
facilité, compenseé.....

C’est pourquoi, il s’agit toujours de proposer @esils a un éléve donné,
dans un contexte précis et son environnement peesa@t scolaire, avec un projet
particulier. On ne peut pas envisager une sortdaie a outil magique dont on
pourrait équiper n’importe quel éleve a besoin ipalier. Pourtant, assez
frequemment, tous les éleves d'un département éqotpés d'un méme type
d'ordinateur doté d'une méme suite de logiciels !

[1.2.4.a.Pour écrire

[1.2.4.a.a. Les claviers virtuels

Lorsque des difficultés motrices compliquent lapfra du clavier et/ou
imposent l'utilisation de matériel adapté (grandromi clavier...), le clavier virtuel
est tout a fait indiqué. Nous sommes d’ailleurseadamiliers de ce genre de clavier
puisque les téléphones portables, tablettes PCutsa moyens modernes de
communication y font appel. Ainsi le clavier virtua'est plus un moyen de
compensation de handicap mais un moyen moderneairades lettres pour écrire.

Le clavier visuel intégré "dans" I'écran limite laker-retours clavier-écran
guand I'éleve ne peut faire autrement que d'y macoil s'avere indispensable pour
I'éleve présentant des difficultés oculomotricesspatiales, perdus entre le clavier
physique et I'écran.
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Le clavier visuel de Windows

On peut afficher le clavier en mode étendu ou stethdl est gratuit et
compatible avec les logiciels les plus courants.cOuisit les lettres a taper par
simple clic ou par arrét d'une durée paramétralteuse touche ou encore par
défilement automatique. Il suffit de le détermigepartir du menu parametres,
mode de saisie. La police, la taille et le styles daractéres affichés sur les
touches sont modifiables.

Menu démarrer — accessoires — options d’ergonorolavier visuel

el | [ 4 [k

affichage clavier étendu (+ pavé numérique)

Clavicom

Développé par Handicap International-Centre Ic8mie de Gerland 69007
Lyon, grace au soutien du CISPH d'IBM il est tébrgeable gratuitement. Il
fonctionne sous environnement Windows et permeginheler la frappe du clavier a
I'écran. Il affiche une prédiction personnalisatidemots. Sa version la plus récente
offre de nombreux paramétrages des touches, I'afgptdnctions et une prédiction de
mots.

= ) G W EEWUE N e 98
i a Lz le lar ety bu i Lo Lp Suppr 2% [ 8F: 9 N
a oy | S S | S | S| (S | | o 4154 (6] [t
e () EWEE T
Ctrl At | JUU@ B n 20 = ||/

http://framakey.org/Portables/ClavicomNGPortable

[I.2.4.a.p. Les aides a la saisie

ChewingWord

C’est un logiciel d'aide a la saisie (et a la comimation) : il accélere la vitesse
de frappe chez les personnes utilisant un claviguel. || remplacer les structures
fixes traditionnelles (ESARIN, tableaux, arboresms) classeurs de pictogrammes)
par un clavier dynamique, réordonné a chaque frappéonction du contexte. Son
interface simple minimise la surcharge cognitiieéirente a cette approche.
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Chewing-word est multi-utilisateur; multi-acces afslard, défilement, clic
automatique, tierce personne, glissiéres), mudtigdbrme (Mac OS X, Windows,
Linux), extensible (par appel de scripts externdd)re et gratuit (logiciel
sous CeCILL 2, sons, images et textes sous Cee@wvnmons

ann Chewing Word
CUNNCIopola divins, (Uult uuucCinciig Cunmmnc unc Cnusc

trés sérieuse:

Le Cl d — S'il vous plait... Dessine-moi un mouton...
Quand le mystére est trop ipazessionnant, on n'ose pas
désobéir. Aussi absurde qué me semblait a mille milles
de tous les endroits habités danger de mort, je sortis
de ma poche une 1

A - - =)
Kl A will s/ || Rl U Q N M P V|C A e Dl T S L

‘
~claf

N | O, Bal Q Sl T8l UBl Vi Wal X&l Yall Z
Zil el Tl Bl 12 XFEDGBYT o ®

i v

e

G L

htto://chewingword.wikidot.com/

On trouvera des informations concernant d’autrgiiels aux adresses suivantes
http://guillaumergo.free.fr/clavier2.htm

http://clairelise.furon.free.fr/

ou dans l'article Des outils pour faciliter les activités scolairegldves présentant un
handicap moteur, des difficultés d'organisation tgele et/ou neurovisuelle
https://sites.google.com/site/michelecerisier/

Et s’il fallait rédiger dans une autre langue ‘halpet cyrillic, hébreu, grec, .....
http://michel.staelens.pagesperso-orange.fr/clantax. htm#

1.2.4.ay. Ecrire des formules

Les traitements de texte autorisent I'écriture g@mes mathématiques par
simple insertion (Insertion > caracteres spéciaughsix de la police > choix du
caractére > OK).

Cette procédure est un peu chronophage, on penegdg temps en créant
des macros pour les signes qu'on utlise le plugveot. On n'oublie pas les
raccourcis clavier pour les caracteres les plugunelb, ainsi :

« Dans Word, on note un exposant (Exemplear combinaison de : CtH = et
unindice (Exemple @ grace : Ctrb- Maj + =.

» Dans Open Office, les raccourcis sont différentsnote un exposant : CtH
Maj + P et un indice par : Ctrl + Maj + B.

Le site de 'académie de Versailles propose de memxorenseignements sur
ce theme http://www.tice.ac-versailles.fr/logicielslibresipphp?rubrique6

Dmaths

Le logiciel Dmaths s'intégre aux suites bureausqDpenOffice, StarOffice

Michéle Cerisier-Pouhet 14



et NeoOffice; il facilite I'édition de formules nhmafmatiques et/ou scientifiques. Il
permet également d'utiliser directement un logicel dessin et d'incorporer des
graphes de fonctions dans un document.

.
(IR AT SR RT3 CE TR N 4 T

“

Fichier Edton  Affichage Insemion Format Tableaw Outits Dmaths  Fendtrs  Aide
B - o bl '5”; t - e Qe B #EN[100% 3] @ CpenOffice.org Basic
7 |[Standard #/| ([Comic Sans MS ) 12 B E 0D HEge s .

b |

FEHISAELEDRRNGEHEDEDREHODDAYLEEB3 088G Ma8dEE3, O,

TEHMZERAELIEDADAEEHEEEEGELD@OVAORE
I-. .1‘2.]‘-‘2.3 .4.5.E.Tia.*g.“LD.11L.12J113.L14.1

4 4 X +

3x/5 et on obtient avec la touche F10 : 35_\'

( ou le bouton « formule » )

2;f(x) et onobtient avec le bouton « limite » : 1)‘11_1;1f (x)
o
2 -inf:pi:g(x) et on obtient avec le bouton « intégrale » : | [ g(xjdx
w

Téléchargement gratuit, lire les conseils d’inst#din
http://www.dmaths.org/index.php

CmathOOoCas

Concu et développé par C. Devalland, cette extans@met le travail du
calcul formel sur le tableur d’'Open Office. Cersnfonctions qui n’existaient pas
dans Ooo0-Calc, sont disponibles sous un nom et@lkcamme simplifier - factoriser -
résoudre - dériver - intégrer, etc. on peut enratéanouvelles.
http://cdeval.free.fr/spip.php?article133

11.2.4.a.6. Tracer les dessins, des croquis scientifiques

DSciences

Cette extension permet d’insérer des schémassetielssins appartenant a plusieurs
domaines des sciences dans la suite bureautiquedfffe :

» électricite, électronique, électrotechnique,...

e mécanique,

» électromagnétisme,

e acoustique,

* optique,

* chimique,

« eftc...
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Nouveau theme.. 88 f= chimie_verrerie - dd2036 | Nouveau théme... 3% B= Electricité_Composants_Dispositi

B 'Chlm;re‘_\/grrerje"‘ o 1 1 ¢ & ® Chimie_Verrerie |« A
B Ch!m\ei\/eireliwg | ® Chimie_Verrerie| . “

® Clhnweiverrene, 1 & Chimie_Verrerie| W “ *

@ Elec_circuits ] ® Elec_circuits = = _{_,_ — —

® Elec_composant ® Elec_composant

© Cloc-manires | B e ® Elec_légendes
= Chimie_Verrerie - di \ \ P
I ité = ® Elec_mesures . |
. Elecmt'té & Electricité a = N
® Electricts Gomiy — ‘,lElectrlclté_cumpcsants_Dlsposmfs_pl
& Electricité_Comp ® Electricité_Comp -
j2E)

® Electricité_Comp =] ® Electricité_Comp
® Electricité_Compg B Electricité_Comp

@ Electricité_Comg | ® Electricité_Comp | [———5— —5 4—
® Electricité_Comp ] @ Electricité_Ccomp i u | =L

® Electricite Comg . - @& Electricité_comg | | S

@ Electricité_Comp [ i & Electricité_Comp

& Electricité_Comp
& Electricité_Matér
4 »

& Electricité_Comg
& Electricité_Comp
@ Electricité_Matér »
4 » -

DSciences en action !

http://dsciences.free.fr/

11.2.4.a.c. Vérifier, corriger I'orthographe

Les correcteurs orthographiques

De nombreux logiciels en vente (ou en téléchargeémpetuit, pour certains)
peuvent corriger les erreurs orthographiques oungraticales. Lorsque les textes
sont tres déformés comme cela peut arriver lorsgsdint composés par des sujets tres
dysorthographiques, ces outils sont généralemeanffisants.

* Antidote RX (vente en magasins)

b

7 1j] e

(i e

Correcteur orthographique et grammatical comprendet multiples
dictionnaires d'aide au francais. (140,00 € enyirae logiciel s'integre a la plupart
des applications Windows pour vérifier l'orthodrapet la grammaire des
productions, et consulter les dictionnaires et gsiiithguistiques inclus.

» Ecriveur (Médialexie)
Parmi les plus puissants correcteurs d’orthograplpermet de transcrire et
d’écouter pour vérifier ce qui est écrititp://www.medialexie.com/produits_barres.php

Les prédicteurs de mots

Penfriend disponible sur clef USB

Ce dictionnaire de prédiction de mots s'adaptetsus les logiciels de
traitement de texte et a la plupart des autregikelgicourants. Il est disponible sur clef
USB afin de pouvoir étre utilisé sur n'importe qoedinateur, sans installation, il offre
alors les mémes fonctionnalités que la versiondstiah
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Les solutions "intégrées"

Kurzweil 3000

Ce traitement de texte comprend des fonctions el'aidiécrit (relecture du
texte tapé par synthese vocale intégrée, prédidigomots, dictionnaire et vérification
orthographique), des fonctions d'aide a la lecttirges fonctions d'étude (surligneurs,
annotations écrites ou orales). Disponible surldiéB, on peut l'utiliser sur plusieurs
ordinateurs.

[1.2.4.b.Pour lire

[1.2.4.b.a. les transformateurs de format

Le Transformateur de Toussaint
Il permet de transformer un texte en ligne, ingta@ment dans le format
choisi : nombre d’interligne, espaces entre lesspamuleurs des lignes.

w BN

C' | © cartable.sinonrien.fr/c e f 3
Consultation du .. [ Gmail - Boite d.. 3 MIGRINTER [] michele-cerisier [ LES "DYS" : unsi.. @ Diaporama  de. Texteslex (@ Conjuguer un ve. > (1 Autres favoris

‘ ‘ Réglages  Couleurs p

1l était fort petit, et quand il vint au monde,

e, ce qui fit que f'on fappela le petit Poucet. Ce pauvre enfant était le souffre-douleurs de la maison, et on lui
donnait toujours le tort. Cependant il était cou

s fréres, et sil parlait peu, il écoutait beaucoup.

wwwwwwwwwwwwwwwwww Masquer les controles

Il était fort petit, et quand il vint au monde, il

que l'on l'appela le petit Poucet. Ce pauvre

enfant était le souffre-douleurs de la maison, et

était le plus fin, et le plus avisé de tous ses

freres, et s'il parlait peu, il écoutait beaucoup.

Il suffit de taper directement ou de coller le &egans le bandeau en haut de la
fenétre.
http://cartable.sinonrien.fr/cahiers/texte-en-caulghp

Le module « Coupe mot »

Le logiciel « Coupe-mot » est concu pour aiderdafants a découper visuellement
les syllabes et sons complexes dans les mots.didswrs ont paramétrables. Il peut
étre accompagné d’'un module d’oralisation de texte

A voir absolument !!!
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- Opposition syllabique en couleur et sé-pa-ra-tion des syl-la-bes

- Traitement des lettres finales muettes

- Mise en évidence de sons complexes

- Découpage de mots en « consonnes/voyelles »

- Traitement de letires isolées

-Mise en forme du texte ( nombre d'interlignes,

[1.2.4.b.B. Les oralisateurs de texte

Orato

Pour la lecture de textes qu’'on doit copier dangrésse-papier. Il suffit de
copier le texte ou de le saisir puis d’appuyer lsubouton «play» pour démarrer la
lecture. En option : surbrillance du mot ou dehaage lue. On peut I'exécuter depuis
une clé USB et I'utiliser n’importe ou.

@ Crato = -;ﬂ"!d
[ : |
o ——
P llE ¥ @ |
| Soaak Pause Siop Options Help Exit |

Téléchargement gratuibitp://www.commentcamarche.net/download/telechaB4€78190-orato

Dspeech, version francaise

Permet la lecture de tout type de texte (.txt, dtic ou html) et sa transcription en
fichier audio (mp3 ou wav). voix francaise (Virgi

Un atout : La voix est de bonne qualité

un inconvénient : Le texte doit étre copié-coléds une zone de lecture.

http://ienrumi.edres74.ac-grenoble.fr
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Free natural reader

Lit des textes directement format texte ou htmimoee des e-mails, le
format PDF... Il comprend une option de modulatiena vitesse. Une barre flottante
peut étre détachée pour que la lecture soit dippmians d’autres applications. On
peut convertir le fichier texte de grande tailkes@ju'a 4 millions de lettres) en fichier

Balabolka version 2.02

Pour la lecture de fichiers texte a haute voipellit reproduire le contenu du
presse-papiers, afficher le texte contenant damseldes avec les extensions CHM,
Djvu, DOC, EPUB, FB2, HTML, ODT, PDF et RTF, chandes configurations de la
police et de la couleur, prononcer le texte compdspuis le clavier, vérifier
'orthographe, fractionner le ficher texte en fets plus petits, chercher les
homographes.

Le texte peut étre sauvegardé en tant que ficloier(sompatible avec les
formats WAV, MP3, MP4, OGG et WMA).

< & )

Téléchargeable gratuitemertittp://www.cross-plus-a.com/fr/balabolka.htm

SpeakBack

Produit de la société Elan sous licence du Ofreince Telecom). Un seul
clic lance la lecture d'un texte ou d'un tablealect®nné selon plusieurs
parameétrages : en continu, avec pause entre lesguan épelant les mots. On peut
deéfinir vitesse, volume et tonalité de la voixed performant pour différencier les
homographes, lire de nombreuses abréviations coesedans son dictionnaire, les
chiffres méme aussi complexes que 34006070067,789b®ffre une fluidité de
lecture et module le ton en fonction des signesahetuation.

Une fois SpeakBack lancé, un bouton appasaiperposgmis au premier
plan) a I'application en cours, prét a étre activé.

Produit Mysoft, licence Elanx 45 €:http://www.mysoft.fr/produit/speakbac.htm
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[1.2.4.b.c. Des textes lisibles directement par Isynthése vocale de I'ordinateur

Lecture d’un document au format pdf

Tous les fichiers au format pdf (crées a partiddeuments Open Office, des
textes ou des présentations, par exemple) peuvent'laés” par la synthése vocale
Windows installée sur l'ordinateur. Il suffit d’asér une voix francaise comme la
version gratuite de Virginie (voir ci-dessus). Blactive depuis les Options de la voix
dans le panneau de configuration, pour obteniedtule d'une page ou de I'ensemble
du document.

Deés lors a l'ouverture du document pdf, procéduidfichage > Lecture
audio > Activer la lecture audio > Affichage > Lecé audio et choix du type de

lecture : page ou document.

Oralisation des sites Web

BrowseAloud est une solution d’accessibilité WERR. IGgiciel propose une
lecture a voix haute du contenu en ligne pour Esgnnes rencontrant des difficultés
de lecture.

Créer un eBooks avec Microsoft Word

Il est possible de créer des documents a lire : elbsoks, le logiciel
Wordrmr.exepermet de le faire a partir de textes. La procgédst expliquée pas a pas
sur le site http://crdp.ac-amiens.fr/cddpoise/ressources_numesilire _livres.htm

Les lecteurs de livres parlés numériques
ClassMate est un lecteur de livres parlés numésigoetable €xpliciter)
concu pour accroitre la vitesse de lecture et lapréhension du vocabulaire. Il lit a
haute voix des documents aux formats texte, WeDAIBY. L'écran couleur tactile
affiche simultanément un suivi du texte lu a l'aeden surlignage.
On peut importer des documents directement dejpugdinateur.

[1.2.4.c. Faciliter 'utilisation de I'ordinateur

II. 2 . 4. c.a Focaliser le regard sur une zone de I'écran

Il faut parfois mettre en évidence la zone de 8é&cou se trouvent les
informations pertinentes pour la tache en coursasther d’autres parties. C'est
important lorsqu’il est nécessaire de contourner difficultés pour « lire » un texte,
un document ou une image trop grands et/ou compleRarfois il faut seulement
éviter des actions malencontreuses en début d’'algsage.
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le Curseur

On peut faire appel a cet outil chaque fois queessmire sur tous les
documents affichés a I'écran. La fonction “Cachelff cadre déplacable et
redimensionnable sur n'importe quel document, mEsdéaapparaitre qu’'un élément,
figure, paragraphe, ligne ou un mot, selon lesibsso

La fonction "Repérages"” permet des repérages spafiespace 2D et
orientation) et temporel (horizontal et vertical).

Si I'on souhaite mettre en évidence la ligne a divefur et & mesure de la
découverte du document, on peut faire déplacerckcke » au besoin.

Curseur Médialexie / Patrice Couteret (INSHEA)
Téléchargement gratuihitp://www.medialexie.com/telechargement.php

D’autres outils facilitent le repérage a I'écramww.anicursor.com/special.html
ou permettent d’agrandir le cursewvrww.anicursor.com/diercur.html

[1.2.4.cB Le rangement dans l'ordinateur

[
-
®
%
»
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» Michaie » Documents » fcole + 092010 +

Fichier

aition  Affchage  Outih

Nom Date de modifcaton  Type Taise Mos.clés

. L J & ¢ ) . D
ey maths anglais Ghogranie pisiole sdionces trangass

Dans le dossier outils, sont placés les raccoutites, dans I'exemple suivant :
pour écrire et lire : Writer, le clavier visuel,fi@connaissance vocale, Orato...
pour les maths : la calculette, Géogébra...
pour divers apprentissages : Didapages...

99
V&

serape-

9 éléments

i

cis utiles

ffichage du dossier : raccur

De nombreux sites permettent de télécharger geatent des icones, exemples :
http://glyphish.com/

http://www.foldermarker.com/folder-marker-free.php
http://www.abc-icons.com/?page=categorie&id=148&bg=
http://www.photoshop-school.org/telecharger/Icoagegpicto
http://speckyboy.com/2010/01/21/free-icon-set-fesidners-the-go-green-icon-set-108-icons/
http://www.icojoy.com/articles/44/

Pour transformer des images en icones : (de .jpegrg... a .ico)
http://format-factory.softonic.fr/telecharger
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lll.La prise de notes
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Les traces écrites sont indispensables pour casdigssentiel des
informations d'une séquence, d'un cours, d'un deatinetc. Les plus jeunes copient,
puis prennent sous la dictée les éléments impartantetenir. Plus tard, il devient
nécessaire de prendre des notes.

Les troubles de la motricité et/ou de l'automaitisaties gestes ralentissent,
génent, parfoisnterdisentle graphisme (non rentable lorsqu'il doit étreautil au
service de la scolarité), donc la prise de notda main. Lorsqu'un éléve oriente
I'essentiel de ses ressources cognitives versrigde de la calligraphie plutbt que
vers la tAche scolaire, il se trouve en situatierdduble tache source de lenteur, de
fatigue, cause d'oublis et d'erreurs. La relectiendent médiocre. C'est une situation
fréquente en cas de dyslexie-dysorthographie sévéere

On doit trouver des moyens efficaces pour quevikétlispose d'un support
fiable pour retrouver le contenu des cours et ggendre. L'analyse des difficultés,
les données du diagnostic, I'age et le niveau iseala jeune déterminent les aides.
Cependant on doit tenir compte de la « réalité elwain » : les habitudes des
enseignants, les moyens matériels et diversesatoi@s sont souvent déterminants
pour orienter les choix.

Réalisés a la main, a l'ordinateur, pris en notelaunés par I'enseignant, les écrits
pour étre efficace@itilisables),respectent quelques principes :

» lls sont faciles a lire (calligraphie et mise eg@a

 lls sont complets (trées compromis par la lenteulacituation de double tache).

» Leur présentation hiérarchise les informationspléa, doit étre évident.

» Pour les classer et les retrouver ils présententéférences (date, titre et page).
La réussite dans ces quatre domaines est indispénsaune prise de notes efficace.
Ces 4 criteres sont indispensables.

Pour noter trés vite les informations, lorsqu’onitécla main, on a recours a
des signes, des abréviations, des codages. llsaudes a tracer et sans équivoque a
la relecture. Dans les premiers temps quelquesesiguffisent, puis leur stock
s'enrichit pour répondre aux besoins. Voici quetaggignes habituellement employés :

Signe Signification Signe Signification Signe

5 entraine, devient, etc. |5 la somme de, I'ensemble des ...[] rien, vide

- vient de > est supérieur &, vaut mieux que z différent, n'est pas

! voir plus bas < est inférieur &, vaut moins que, ¢ il yaun peu

1 voir plus haut 0 fait partie de, appartient a + et, s'ajoute

7 monte, progresse = n'est pas tout a fait pareil a = équivaut a, égale, est,

N diminue, descend, q il existe, on trouve, ily a + plus ou moins
quelques

2 question 0 n'‘appartient pas a, fait pas
partie de

3 Cf. MAZEAU M.
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Tracer des signes peut se révéler ardu pour cergnes, voire impossible,
en particulier pour ceux qui souffrent de troulppeaxiques. Cependant, il ne faut pas
négliger cette petite aide simple.

l1l.1.Les photocopies

La facon la plus habituelle de fournir une trace deurs lorsque la graphie
manuelle n'est pas efficace, est de photocopiendéss prises par un autre éléve de la
classe. Cela parait tres simple mais non sansvaoants :

» Le colt de toutes ces photocopies
» L'attente a la photocopieuse. Comment gérer ligetiphotocopie- pour tous
les éleves qui en ont besoin dans un établisseent
* Qui photocopie?
L'éleve lui-méme ?
Ses troubles gestuels le mettent souvent en pewvant& photocopieuse.
L’enseignant ?
L'AVS ?Si I'éleve bénéficie d'un accompagnement.
Un autre éléve préposé a cette tache ?
Spontanément certains camarades proposent leymaddie il faut éviter qu'au fil
des semaines et des mois, la tdche ne deviennebligation puis une corvée.
Pour protéger les relations entre pairs et évidgejet de I'éleve handicapé dans
le groupe de ses pairs, on doit veiller a ce quidd'ne devienne pas source de
contraintes trop lourdes pour ses camarades.

Un membre de I'administration ?

* Quand photocopier ? Pendant les récréations, teiasses, la fin de journée ?

* De quel quel éleve photocopie-t-on les cours ? @uisca de préférence la
photocopie des notes ayant une écriture agrédlrke &st-ce une promotion ou
une contrainte ? Doit-on choisir toujours le ménex &, celui dont I'écriture est
tres lisible, le mieux noté, le copain ? Doit-orofgtopier les cours du méme
éléve sur une longue période ou altefher

« Comment ranger et organiser les photocopies danks$seur, le cartable ? Il
faut noter la date du cours, la partie du classauanger les feuillets a chaque
photocopie. Une organisation rationnelle des doausnest nécessaire les
retrouver et en disposer quand ils sont nécessaire

LES PHOTOCOPIES peuvent sembler au départ la solué plus simple,
I'expérience montre que ce n'est pas toujours ke €lautres moyens (cf. infra)
s'averent plus simples et fiables quand tout lede@ly met !

A\ || est important de répondre a ces questions éedebut de l'année
scolaire pour que la regle soit claire pour tous.

A Une salle dédiée a ces activités d'impression,ipégqu d'une
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photocopieuse et de matériel informatique permetadaner et d'imprimer
les documents dans des conditions optimum. On pedisposer des
rangements pour les sacs et les ordinateurs desséencernés.

A Si la photocopie de certains documents est indsgige, d'autres
moyens sont a notre disposition, ce n'est paplanse systématique !!!

A\ On accuse parfois l'ordinateur de "stigmatisertliftérence en classe.
Attendre de ses camarades la photocopie de leuns gmeut pointer le
handicap et parfois compliquer les relations aes@hirs.

lll.2.La prise de notes avec I'ordinateur

Lorsque l'utilisation du clavier est bien automgisla frappe assez rapide,
gue I'éléve peut écrire sous la dictée de I'enaeigaussi vite que ses camarades, il est
possible de remplacer le crayon et la feuille madinateur et I'imprimante. Il devient
nécessaire d’'optimiser la prise de notes a l'otdimgpendant les cours, de préparer les
outils.

L'expérience montre que l'ordinateur n'est pas witl miracle, mais une
aide incontournable. On pourrait proposer d'enpEguious les éléves (qui ne le sont
pas encore) dont la prise de note n’'est pas peafutien

Dans tous les cas, il faut accompagner l'instatiatiu matériel (ordinateur
et logiciels) par le paramétrage et la personnaisales outils et par l'information-
formation de I'éleve (et de son entourage). Qusldueures sont nécessaires pour
optimiser les aides et éviter que I'ordinateuraitisutilement mis a disposition.

l11.2.1.Les "modeles” et les "styles"

Les modeles sont des sortes de "patrons” de cétgudont on a fixé la
taille, la couleur, la police des caracteres ehise en page de chacune de ses parties
(les titres, les paragraphes). Assigner des caistajéies précises a des paragraphes
correspond a l'utilisation ou la création de stylegsqu'on a affecté un style a chaque
partie d'un document, celui-ci peut étre enregshigs forme de modele.

S'initier a la création de modeéles nécessite undegpersévérance de la part
du débutant, mais les efforts sont vraiment trés ndcompenses : tous les formatages
sont sauvegardeés et réutilisables au besoin.

* Au début de I'année scolaire, I'éleve prépare utéhegpour chaque matiére,
d'apres les recommandations des enseignants (mjs&ge, couleurs et style
des titres, des chapitres, etc.). Par la suitey iuffira d'ouvrir un modele
(nouveau document pour une nouvelle lecon) ou det&Eier un fichier déja
commence.

* Il naura plus qu'a entrer le texte en positionnd@t curseur, sans se
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préoccuper de la mise en page, des chapitreg, tdélé et de la couleur des
lettres. Tous les parameétres sont déja définisst@lae facon simple de
gagner du temps et de disposer de documents clairs.

« |l faut tout d'abord créer les différents documeniss les enregistrer sous
forme de « modeéles ». Les traitements de texte Wok¥riter nous offrent
des outils pour créer ces modéles.

l11.2.1.a.Les styles

On doit tout d'abord définir les styles que l'omitsaite utiliser pour la
création des modeéles, c’est le moyen de paramédrenise en forme des
paragraphes et d'automatiser leur style.

Dans Open Office

a) utiliser un style déja existant :

Apres avoir sélectionné le paragraphe concerném&io> Style et formatage
> choix parmi les propositions.
Ou encore, aprés avoir sélectionné le paragrapheecee : clic sur l'icbne (style et
formatage) > choix d'un style.

8 ouis

TaclAY seolanie py gestes i Hodt 4 < Opendiie: nig Wi

Fichier FEdition Affichage Insertion Format Tableau Outils Fenétre Aide & x
p-Eu=FEes %E B¢ B - @E-v KOEET

I:.@? corpsdetenejustifiélﬂ Times New Roman B 12 B 6§l hl== EE ISicem e

A-9-8-
' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' i ' ' i ' ' ' i i = L = ¥ .
L 1 X ZA 3 ; 4 A5 § 7A 8 ; 9 AlO 111 12A 13‘ 14 AlS 1‘6 E 18 B‘ EEE aE
‘ | %Adres;e -
|Alinéa
%Aiinéa négatif
: |Arriére-plan
e .
o |Bibliographie 1
5 |Chapitre 1
|Chanitre ?
Styles et formatage =]
Eroos &t -
& Styles et formatage
Alinéa négatif ‘= | il 9 Ig
Styles et formatage @ Arriére-plan i_ & = R & -
T— h Bibliographie 1 s !
1‘;.‘ |5 R Q- bluel Arriére-plan =
latineal = blue2 bluel i
Alinéa négatif = blue3 blue2
Arriere-plan | bwl blue3 =
Bibliographie 1 bws bwl
bluel by bw2
Chapitre 1
blue2 bw3
Chapitre 2 s
bies Citation Chapftre 1
oWl Contenu de liste Chapitre 2
bw2 Contenu de tableau
bw3 . Contenu du cadre corps de texte justifié 12 retrait
C“ap?“ 1 Corps de texte Corps de texte justifié 14
Chapitre 2 corps de texte justifié 12 default
Citation corps de texte justifié 12 retrait earthl
Contenu de liste Corps de texte justifié 14 Sty
Contenu de tableau default e
Contenu du cadre Dessin o
Corps de texte Destinataire o grayl
corps de texte justifié 12 o gray?
corps de texte justifié 12 retrait gray3
Corps de texte justifié 14 s & X - - greenl
default SWIES app ‘quei_ X | green2
Dessin A%z;‘;i:;zgna S green3
lightbluel
Des}”jata”e il Styles de texte
Tous les styles = Styles de t.hapntre
Styles de liste
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b) Créer un nouveau type de mise en forme et Iservar :
Apres avoir sélectionné le paragraphe concernérm&o> Style et formatage >
(bouton en haut a droite) nouveau style a partladelection.

Styles et formatage e ) - & o &
e N distyle = —J= = -
. oK -
: lﬁﬁﬁifm!'ta: ection Objet avec extrémité de fléc
adiis A [T e ,| Objet avec ombre
4 ACTUE'ISEF le style Normal (Web) = Objet sans remplissage
b style6 Objets d'arriére-plan
Qharger les Styles'” ¥ Texte de bulles orangel
; OIUCS & Objet avec extrémité de fleche orange2
i bwl Obj:et avec ombr? orange3
w2 | ?bjet ;ans r’empllssﬁge14 Plan 1
=i orps de texte justifié Plan 2
bw3 Titre3 Plan 3
2 Titrad i
Chapitre 1 Plan 4
Flamemiten T - - =

Aprés avoir nomme le style, on en détermine learpatres et on les enregistre.

Style de paragraphe: corps de texte justifié 12 =5
| Plan & numérotation | Tabulations | Lettrines I Arriére-plan | Bordures |
Gérer | Retraits et i i | Police | Effets de caractéres | position |
Nom toﬂli de texte justifié 12 [Tl Actualisation automatique
Style de suite |corps de texte justifie 12 -]
Liea |Corps de texte justifié 14 =
|| Catégorie ‘Styles personnalisés EH

Contient

Texte occidental : 12pt + Justifier + Retrait 4 gauche 1,0cm, Premiére ligne 2,0cm, Retrait 3 droite
0,0cm + Ombre : Noir, Non transparent, 0,0cm, Pas d'ombre

Objet sans| Supprimer...

Objets d'arriere-plan ‘

[ ok ][ Annuer |[ aide ][ Retmbiir | [ standard |
nranne]

Au cours de la création des parametres de styledéarmine celui du
paragraphe qui suivra directement le paragrapheoars. Exemple : apres Tatre 1
vient le corps de texte justifié l12c'est a dire qu’apres le titre, le texte passe
automatiquement en texte normal.

Il faut créer chaque style que I'on souhaite apgelig

Dans Word

La procédure est alors :
Format > Style > Nouveau (ou Modifier) > (dansblgite de dialogue) Nouveau
style (ou Modifier le style) > indiquer le Stydeivant dans le champ prévu.

A Pour une utilisation courante, il n'est pas né&iessle prévoir beaucoup
de styles mais trés important de leur attribuemom facile a retenir et
correspondant bien a leurs caractéristiques (exenqarps de texte justifié
12, ou encore corps de texte justifié 12 avec retrait).
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[11.2.1.b.Les modéles

On peut produire des documents et les enregistas des titres de
"document maths", "lecon d’histoire", etc. Maisupoconserver les différents
parametres, il faut étre vigilant et garder un eglame vierge pour chaque discipline,
type de document, etc.

C’est pourquoi, on préfere souvent créer des medgle I'on ouvre selon
les besoins. lls sont élaborés selon les paranesraguhaités. Word et Writer
proposent cette fonctionnalité. Dans Open Offies, lhodéles ont pour extension :
.ott, dans Word, c'estlot.

Pour enregistrer un modele

1. Créer un document avec les parametres souhaités.

Il est utile de prévoir des en-téte et pieds deeppims lesquels sont notés par exemple
la date, le type de document et la page.

2. Pour enregistrer Fichier > Enregistrer sous >sdape, choisir le format

Modéle de texte (.ott).

TITRE

A Dans cet exemple le titre reprend la couleur cbgmur la matiere
concernée.

A Notons queGallery de Writer permet d'insérer rapidement des caees d
géographie, des frises, des dessins pour illustesr,figures, des objets de

sciences, etc. L'éléve pourra ainsi les placemssds besoins dans le corps
du texte.

http://000.hg.free.fr/index.htm

A\ on peut télécharger des modéles utiles en clasde site
http://templates.services.openoffice.org/fr
des exemples
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ou méme :

[ P [ [
MULTIPLICATION TABLE

[11.2.2.Les abréviations, caracteres spéciaux et $ecodages

L'emploi de signes ou de caracteres spéciaux armadhovitesse d'écriture
manuelle, cela est aussi trés utile pendant lgpé&dprsqu’on utilise un traitement de
texte. Plusieurs techniques s’offrent & nous :

e L'usage de certains caractéres conventionnels’instdr de la graphie
manuelle, on remplace des mots par des signesji@@nginue la quantité
de caracteres a taper sans altérer l'intelligbitit texte, mais 'insertion
de caractéres spéciaux est moins aisée que I'érritas caracteres du
clavier : on doit alors créer des macros.

« La pratique d’'un codage : dans ce cas la suiteugdqges caracteres est
remplacée par des mots ou ensembles de mots,aen disine forme
d’encodage. En effet, les traitements de texteregiat la transformation
de signes frappés en mots ou suite de mots : gopdrd// " et
"n'appartient pas ‘aest noté.

\Voyons comment.

111.2.2.a.Les macros pour I'écriture de signes ou €s caracteres spéciaux

Comment insérer des caractéres spéciaux dangéezex
e La procédure d'insertion de caracteres spéciauxplest colteuse en
énergie et temps passé que la frappe des mots.
Insertion > caractéres spéciaux > choix de lacpoH choix du caractere > insérer.
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« L'élaboration de macros permet de créer des racisatlavier inédits pour
taper les symboles qu'on juge utiles a la priseades.
Voici la procédure dans Writer :
1. taper le caractere spécial
2. créer la macrdl sélectionné > outils > macros > enregistrer 1 macr

m Fenétre Aide

| & Orthographe et grammaire.. 7 B @ .

Langue | FErr e A-w- -2 -
Statistiques — -

) g0- + -11- + -12- + 13-+ -14- + -15-
Numérotation des chapitres... S < L L

Numérotation des lignes...
Notes de bas de page/de fin...

B Gallery
Lecteur de médias

Base de données bibliographique

Assistant Mailing...

Actualiser >

I Eegisier we macro
Gestionnaire des extensions... Exécuter la macro... ] =
Paramétrages du filtre XML... Gérer les macros > Enreg istrer une macro 22
Options d'AutoCorrection... Signature numérique...
= Gérer les boites de dialogu Terminer I'enregistrement
Options... |

puis, alors que lé] est sélectionné et la fenétre d'enregistremenbrenaffichée :
Outils > personnaliser > clavier >

dans catégorie, choisir : macros Open Office.ouger > standard > module 1

dans raccourcis clavier, choisir un raccourcislibexemple = Ctrll + F5

Personnaiser s

‘ Menus Clavier Bares doutils | Evenements ‘

Raccourcis clavier

enOffice.org

°
LN
@

D] (dler e o | k|

modifier
choisir la macro a associer : celle qui a été poke [1> OK >
enregistrer la macro dans la fenétre d'enregistieme

Enregistrer une macro | %

Terminer l'enregistrement

Mode d'emploi pour les raccourcis avec Writettg://www.framasoft.net/article4178.html
Par exemple, on proposera CTRL + e (ou E) pauetc
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111.2.2.b. AutoCorrection (OOo0-Writer) ou Correction Automatiq ue (Word).

Ces options permettent de remplacer un ensembdardeteres par un autre
et ainsi de disposer d'une forme de codage dé.I'€cr peut décider, par exemple que
la suitebcp sera chaque fois remplacée parucoup etc. Dans ce cas la frappe de 4
touches (b, ¢ p, espace) suffit a I'écriture du raotlieu des 9 correspondant a
I'écriture de chaque lettre + I'espace, c'est uim gig temps et d'énergie indéniable.
(ainsi tjrs=> toujours / prf> parfois ... / AF=> Anatole France)

On peut éviter aussi certaines des erreurs orthbgraes les plus
fréquentes pour les mots d'usage. Ainsi lorsquappke les 7 lettres diirmer, c'est
automatiquement I'orthographie corred@mer qui est affichée.

Comment créer une Option de Correction ?
Dans Ooo-Writer: Outils > Options d'AutoCorrection

[

Dans Word 2007houton Office > Options Word > Vérification Options de
correction automatique

A Mettre automatiquement en majuscules le premigrdome phrase :
Dans Ooo-Writer, comme dans Word, on sélectionogtibn « Majuscule
en début de phrase » pour que la frappe d'une miteugccentuée ou non)

en début de frappe (aprés un point), produise atigomement une
majuscule.

Outils > Options d'AutoCorrection > Options

A Quelles sont les abréviations utiles ?
On détermine pour chaque type d'écrit, chaque nmaatiquels mots
reviennent souvent et lesquels doivent étre codés.
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lll.2.2.c.Linsertion de paragraphes grace a AutoTate dans Ooo-writer

Dans Swriter, on peut remplacer un texte ou ungrapde (avec sa mise en
page) que I'on emploie souvent par un codage.

Ce sera, par exemple, le cas de la présentatioerdiees qui doivent
comporter le nom, la classe et la date.

Taper pm peut remplacer les lignes suivantes :

Pierre Martin
4éeme 1

24/11/09

Les textes doivent étre codés au préalable :
Ouvrir un document vide > taper le texte > le sébener avec la souris > Edition
> AutoTexte (ou appui simultané sur Ctrl + F3) ar{d le champ : Nom de la nouvelle
fenétre) taper un descriptif du texte a inséredan§ le champ Raccourci) remplacer
les lettres par le raccourci choisi > AutoTextedfoite) > (dans la liste) cliquer
sur Nouveau > Fermer.

Pour insérer directement le texte enregistré, fiitsde taper les lettres du
raccourci puis touche F3.

= Nouveau (texte seulemnent)

Enregistrer des liens relatifs

] Dans le systéme de fichiers [ Sur Internet ¥ Afficher I'apercu

[11.2.3.L’écriture des maths

Le Complément Microsoft Mathematics pour Word ete@ate facilite la
creéation de graphiques en 2 et en 3 dimensionsuleales résultats numériques,
résout les équations ou les inégalités et simgdifseexpressions algébriques dans vos
documents Word et sur les ordinateurs OneNotestlgeatuit et désormais disponible

en francais a I'adresse suivante :
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?Familyld=ca620c50-1a56-49d2-90bd-
b2e505b3bf09&displaylang=fr
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A\ Par défaut, le comportement du clavier dans Wrstr modifié. Lorsqu'on
frappe la touche (.) du clavier numérique, c'estwrgule qui s'affiche.

Pour un fonctionnement classique du pave :
Outils > Options > (colonne de gauche) + devant amatres
linguistiques > Langues > (partie droite de la fex)é > séparateur de
décimales : décocher case Identique a I'environnelimguistique (,) > OK

a u limes New Koman u 12 u v 4 2 === E i= o= BE WE 4 T I T o T ]
|| options - Paramatres linguistiques - Langues 23
Langue pour
Interface utilisateur [Par aefaut =]
Parametre linguistique [Par cefaut =]
Touche séparateur de décimales I [dentique au paramétre linguistique ()
Monnaie par défaut |Par défaut =]
Langues par défaut pour les documents _
Occidentat [ Frangais (France) [-]
Aucun(e)] |
[ | .
[ 1Aucunen |
] Uniquement pour le document actif
Priss
I
f
ok [ Ann | [ Aid ‘ ‘ Précédent

Ecrire les formules mathématiques dans Writer :

Insertion > Objet > Formule
(U Alt+1,Alt + J,Alt + F)
Le module maths est alors ouvert, on y écrit ktgment les formules maths

Actvie potr s sripts cornplexes |

Ok anuler Aie | \ Frtcédent

Commandes E

11

n
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dana Cal: Ca [angage #al réa Utle pour ol oul Wtllisent rdgulldramant ATar, 1ea utillastsudrs
occonsionnals amploiaront de praférence lasmoddlas Las sldmants da bass sont(voir mnnasza 1)
La aonatruction Ear dovite par Par oxdivijie [ HAT Cocht pay

Exposant At ma” A*I+n*d=a*32

Indice (souligng v, X 7 R _lix Zm7

EARHTIEUGATIGT ITFalhGite [ LA E Tol N 1 b [ A a In

Paift mulliplicalif il fef .l wslm i i

Marcing carrég mapr i ol ¥ .-||r'i w

Autres racinsa NESoT V3 |nroct 5 x

Fraotians oVEL 1 | [ iover i wm 1 over 2

0 ] r |
il ds NniCalla 1% m .-lll nitalic
LTS (AllEfdlive) non 1% m .-l'-I it

Les polices utilisées par le module maths sontrialdées, Fonctions, Nombre, Texte,
Sérif, Sans et Fixe.

Pour des informations, didacticiels :
http://fr.openoffice.org/Documentation/How-to/indéxwvriter.html

l11.3.Le cours au format numérique

[11.3.1.L'échange des données

EasyConverter
Ce logiciel convertit des documents source dans @wsnats de
remplacement : gros caractéres, livres numériquety formats audio. ... Ces

formats permettent I'acces a la lecture gracelaataur adapté (matériel ou logiciel).
[11.3.2.Les fichiers modifiables
[11.3.3.Les bases de données

Des ressources documentaires, contenus, les lisgicie........
http://cartables.net/index1024.html

Des ressources en ligne pour enseigner
http://www.educasources.education.fr/selecthemaidsh43809

Académie en ligne :
Proposées par le CNED, des ressources en ligreerdaternelle au lycée
http://www.academie-en-ligne.fr/default.aspx
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[11.3.4.Les manuels numériques

La SDTICE (Sous-Direction des Technologies de diimfation et la
Communication pour I'Enseignement) définit le mdanoemérique comme un :
"manuel dématérialisé que I'on utilise avec un matkur. 1l est vu sur I'écran ou
projeté en classe avec un vidéoprojecteur. Engdgdextes et images que l'on trouve
dans le manuel papier, le manuel numérique pepiogay des documents sonores, des
animations ou des vidéos.". Les éditeurs de marsgeliires proposent maintenant
des versions numeérisées de leurs ouvrages. Soulaehtt de livres pour une classe
donne accés a quelques licences gratuites. Lesongraumeériques permettent en
général de modifier les pages (surligner, marqesrghges, en créer de nouvelles), de
les présenter en vidéo projection et de les partagec les éleves. Cependant alors
gu’on peut annoter les pages, on ne peut pas ireptes modifications, ce qui serait
pourtant une solution tres simple aux difficultéesdéleves pour lesquels la
numérisation des documents et lutilisation de ditwateur sont des moyens
indispensables de compensation de leurs difficultés
Des exemples, la liste n’est pas exhaustive !!! :

. Les livres numérisés de Nathan
http://www.nathan.fr/manuels-videoprojetables/

. Lib de Belin, collection pour college et lycée.
http://www.libtheque.fr/catalogue.ph

. Hatier : manuels interactifs de pour collégeyeéeé.
http://www.numerique-hatier.com/?+-Manuel-intergeti

.Retz les manuels numérisés
http://www.editions-retz.com/manuels-numeriqueslhtm

. Lelivrescolaire : manuels scolaires sous la fodha site Internet concu de
facon ergonomique pour la navigation adaptée au2\&b
http://www.lelivrescolaire.fr/apropos

. Bordas http://www.editions-bordas.fr

A signaler :

« EMTEC et HATIER proposent une clé USB de 4Go pouiecpliers,
collégiens et lycéens révisent et préparent lexasnens. Elle contient un
lien direct a trois programmes de révisions endign

« On peut utiliser des livrets Didapages, réaliséspattagés par des
enseignants, pour réviser, apprendre.... siteagsdciation Fruits du savoir
http://www.fruitsdusavoir.org

» Les ressources gratuites et sans condition, misdigree par la MAIF et
Rue des écoldstp://www.assistancescolaire.com/
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I\VV.A 'usage des enseignants : préparer des fiches.
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IVV.1. Les principes
IV.1.1. Respecter les préconisations pour les éleve
IVV.1.2. Moins d'exercices

IV.1.3. 1/3 temps supplémentaire

IVV.2. Les exercices de closure

La technique de closure (exercices a trous) canaisemplacer des mots ou
des ensembles de mots par des lacunes. Les éléwemntdcompléter le texte d'un
exercice par les mots manquants. Ce type d'aciegétres précieux pour I'éleve lent,
dysgraphique (etc.). N'ayant a écrire que les nmap®rtants, il pourra répondre a un
plus grand nombre de questions.

Il est méme possible d'adapter pour un éléve pidigicun exercice prévu
pour la classe entiere avec trés peu de modifitstio

Insérer rapidement des lacunes dans un texte (pakemple : avec Writer)

On prévoit la longueur des lacunes a insérer ectifimde la taille des zones
de réponse dont on souhaite disposer. Pour cet@abise des suites de _ (touche 8)
dans le style qui convient (épaisseur et couleutrdit) puis on les enregistre sous
forme d'AutoTextes.

Voici la procédure pour définir I'AutoTexte

On frappe , on sélectionne, puis eédition AutoTexte > (dans fenétre
Autotexte) on doit choisir un nom et un raccourci.
AutoTexte lifhr
["1 Lors de la saisie, afficher le nom complet sous forme d'infobulle SHEEIE
Nom ‘tfait 5 caractére 1 Raccourci .t [ E
. e professionnelles (85 x 50) " > Aide
T e
# Uniguement pour les modéles @

Enregistrer des liens relatifs -
15ans"iE systéme deTichiers: [ Sur Internet [ Afficher I'apercu

Pour utiliser ce codage, il suffit de frapper lecaurcis (dans le cas ci-dessus t), puis
F3, alors a la place du caractere t, apparait

La taille de la lacune nécessaire a la réponse l{frmnde caracteres)
détermine combien de __ doivent étre tapés. Qaslgxemples (en Times New
Roman, 12, gras) :

4 \oir page xxx création d'AutoTexte.

Michele Cerisier-Pouhet 38



Apercu Nombre de Longueur code
caractéeres
_ 5 caractéres lcm t
15 caracteres 3cm ttt
40 caracteres 8 cm tttt
Un exemple :
Nous travalil
\Vous mang
etc.

Une préparation des exercices en version numénmprajet de distribuer les
fiches-papier a compléter a la main a chaque ééva version informatisée a ceux
qui utilisent un ordinateur. Pour le travail a fat, il suffit d'insérer le texte a I'endroit
voulu et de répondre aux questions.

On améliore la lisibilité en complétant d'une couldifférente.
Nous travailons
Vous travailez :

Il est possible de faire beaucoup plus avec lestAutes, comme préparer
les en tétes de cours ou d'exercices.
Exemple : mise en forme des débuts de fiche dergeara de CE2 ( code fce2 + F3).

Domaine: Niveau : CE 2
Objectif :
Compétence :

Il suffit de compléter les champs selon les besgasexemple :

Domaine: Observation réfléchie de la langue. Niveau : CE 2
Objectif : Connaitre et reconnaitre les adjectifs qualifisatif
Compétence Manipuler les différentes expansions du nom : Eatif qualificatif.

Des ressourceshitp://www.academie-en-ligne.fr/Default.asp

Le générateur de phrases a trous de Toussaint
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Avec ce programme, de nombreux exercices peuveast @&laptés, il offre la
possibilité de choisir entre 2 items (mots, sylakierminaisons) pour compléter une
phrase ou un mot. Avec la version "Phrases a twas plus de choix" il est possible
d'augmenter le nombre d'items parmi lesquels ohgleisir. Des exemples :

Exercice pour toute la classe

1) Compléter les mots avec "q" ou "qu" pour faire le son [g].

Loic n'a pas de chance, une épe l'a piqué sur la fi___ure alors qu'il faisait
du vélo. Il est tombé et, en plus, il s'est mordu la lan e. Le idon de son

vélo est tordu. Pour le consoler, Maman lui prépare un ateau et une

lace. Il sera vite éri !

devient :

Exercice interactif sur ordinateur

* | Temps de réalisation:

5 mn a partir du texte
transféré sous traitement
de texte.

Completer les mots avec "g" ou "gu” pour faire le son [g]

- . ity —— e — 5 mm si le texte est
Loic n'a pas de chance, une\ sdesisui |epe I'a piqué sur lafi .. ....... jure alors qu'il faisait imprimé sur papier

E E Outils: exerciseurs de
du velo. [l — Toussaint

] - hittp://tools.sinonrien. fi/
cartable/

E!e_.lﬁ!,\?!.lm\—-!-l‘,!.,

Srwd
'/ demarer £ - Woarccatai. | W,
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V.GLOSSAIRE

Afférences visuelles
Les informations visuelles qui sont traitées.

Praxie
Mouvement coordonné normalement vers un but, @&sdiline activité des centres
nerveux supeérieurs.

Apraxie

Perte de la capacité a utiliser des praxies d€jaises, c.a.d. exécuter certains gestes
concrets a la suite d’'une atteinte traumatiqueptafa, infectieuse ou vasculaire du
cerveau. Selon la zone du cerveau qui a été afeint décrit plusieurs types
d’apraxie.

Dyspraxie
Plus récent que le terme d'apraxie, il sS’emploezdls enfants qui ont des difficultés
de mise en place des praxies.

Gnosie
Capacité a reconnaitre (par la vue, le touchelofat, 'ouie,..). La gnosie permet
également de discerner un fait.

Agnosie
Trouble cognitif se manifestant par un déficit dedpacité a reconnaitre.

Dysgnosie

Certains enfants ont des difficultés a reconndlideimages, en particulier). lls n'ont
pas perdu cette aptitude mais ne 'ont pas comerteconstruite, c'est pourquoi on
peut employer le terme de dysgnosie visuelle plyét celui d'agnosie visuelle.
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